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AI GENITORI 

Scuola Secondaria di Primo Grado  

 “G. Mercuriale” 

 

AL PERSONALE DOCENTE 

 

AI COLLABORATORI SCOLASTICI 

        

AL DSGA 

SITO     

        

 

 

OGGETTO: Colloqui settimanali - Scuola Secondaria di primo grado “G. Mercuriale” 

 

Si evidenzia che i colloqui settimanali (1° Quadrimestre) inizieranno LUNEDI’ 27 ottobre 2025 e 

termineranno SABATO 10 gennaio 2026. 

  

Riprenderanno lunedì 23 febbraio sino a sabato 09 maggio 2026 (2° Quadrimestre). 

 

I ricevimenti settimanali si svolgeranno in presenza e su prenotazione. 

 

 

Modalità di PRENOTAZIONE COLLOQUIO DA PC (a partire da lunedì 20 ottobre 2025): 

- accedere al nuovo registro elettronico con le proprie credenziali;  

- selezionare “Servizi Classe”; 

- si apre una finestra “Prenotazioni Ricevimento”;  

- cliccare su “Nuova prenotazione” (in basso a destra);  

- selezionare il Docente: si apre una finestra con le date e i posti disponibili, selezionare la riga di 

interesse in relazione alle proprie disponibilità orarie;  

- cliccare su “Nuova Prenotazione” – “Conferma” (compare il messaggio “Prenotazione confermata 

con successo”);  

- cliccare su “Ok”. 

 

NOTA BENE: I colloqui prenotati compaiono in “Prenotazioni Ricevimento” e si possono annullare, 

selezionando e cliccando su “Annulla prenotazione”.  

Compare la scritta “Prenotazione annullata con successo”, cliccare su “Ok”.  

Inoltre si possono modificare il recapito telefonico e l’indirizzo mail.  

Le prenotazioni annullate rimangono scritte in rosso e sbarrate. 
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Modalità di PRENOTAZIONE COLLOQUIO DA CELLULARE mediante APP (a partire da lunedì 20 

ottobre 2025): 

- accedere al profilo e selezionare MENU;  

- accedere a “Ricevimento Docenti”, scegliere la data: compaiono i Docenti con disponibilità alla 

data selezionata; 

- selezionare il Docente e scegliere tra le disponibilità presenti in base alle proprie disponibilità 

orarie;  

- cliccare su “Prenota”. 

 

NOTA BENE: In “Mostra prenotazioni” vengono visualizzate le prenotazioni attive.  

Cliccando sulla freccia a destra si può annullare la prenotazione, cliccando su “Annulla prenotazione” – 

“Conferma”, o si possono modificare il recapito telefonico e l’indirizzo mail. 

 

 

Nel Sito istituzionale www.ic5forli.edu.it è possibile reperire l’elenco Docenti con relative giornate ed orari 

di ricevimento al seguente link: https://www.ic5forli.edu.it/wp-content/uploads/2025/10/Orario-

ricevimento-2526.pdf 

 

 

Cordiali Saluti. 

 

 

                              Il Dirigente Scolastico 

 Prof.ssa Daniela Bandini 

 (Firmato digitalmente) 
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