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AVVISO N. 48 Forli, 08/10/2025

AL PERSONALE DOCENTE
dell’Istituto Comprensivo n. 5 “Tina Gori”

ALL’UFFICIO DIDATTICA

SITO

Oggetto: Consegna e Pubblicazione Programmazioni annuali

Si rammenta al Personale Docente che ENTRO sabato 25 ottobre 2025 dovranno essere consegnate le
seguenti Programmazioni come segue:

Scuola dell’Infanzia: le Docenti consegneranno, in formato cartaceo, la Programmazione
Annuale, che dovra essere stilata facendo riferimento al Curricolo Verticale di Istituto (pubblicato
sul sito istituzionale — Didattica — Curricolo Verticale di Istituto).

Sara cura dei Referenti di Plesso raccogliere e consegnare in Segreteria (Ufficio Alunni) la
documentazione.

Scuola Primaria: la Programmazione Annuale Disciplinare verra redatta e pubblicata nel
Registro Elettronico dal Personale Docente utilizzando il FORMAT predisposto lo scorso anno, da
apposita Commissione per ogni singola disciplina in relazione al Curricolo Verticale di Istituto
(pubblicato sul sito istituzionale — Didattica — Curricolo Verticale di Istituto).

I Docenti Referenti di Plesso avranno cura di diffondere i suddetti format.

Scuola Secondaria di primo grado: i Docenti Coordinatori di classe consegneranno all’Ufficio
Alunni, in formato cartaceo, la Programmazione Educativo-Didattica di Classe (contenente dati
personali/sensibili - es. fasce di livello, casi particolari, ...).

Si evidenzia che il format e reperibile nel sito istituzionale - sez. “Scuola” — “Le carte della
Scuola” — “Modulistica”.

Per quanto riguarda la Programmazione Annuale Disciplinare, il Personale Docente dovra
utilizzare e pubblicare il FORMAT predisposto lo scorso anno, da apposita Commissione per ogni
singola disciplina in relazione al Curricolo Verticale di Istituto (pubblicato sul sito istituzionale —
Didattica — Curricolo Verticale di Istituto).

La Docente Flauret Scelza condividera il suddetto format in apposito drive.
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MODALITA’ DI PUBBLICAZIONE NEL REGISTRO ELETTRONICO

- Eseguire I’accesso al Registro Elettronico;

- Selezionare “Didattica” — “Programmazione didattica”;

- Selezionare “Aggiungi”

- Inserire nell’oggetto e nella descrizione: Programmazione Didattica di ...;

- Inserire le date richieste;

- Scegliere la cartella “Programmazione Didattica classe 1°/2/3” (4™/5" per la Scuola Primaria) 2025/2026”;

- Selezionare il tasto “Sfoglia” per inserire la programmazione compilata e salvata in pdf;

- Selezionare nei “Destinatari” la classe a cui si riferisce la programmazione inserita (Classi singole - Scegli -
Conferma);

- Salvare mediante il tasto “Salva”.

Si ringrazia il Personale Docente per la massima attenzione e puntualita.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Daniela Bandini
(Firmato digitalmente)
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