
 

 

 

 
SCUOLA 

INFANZIA 

SCUOLA 

PRIMARIA 

SCUOLA 

SECONDARIA 

di primo grado 

N° 

ORE 

LUNEDI’ 

01 settembre 

 

09:00 

PRESA DI SERVIZIO 

Docenti neo-assunti e/o neo-arrivati 

presso l’Istituto Comprensivo n. 5 “Tina Gori” 

(Sede Centrale - Via Sapinia, n° 38) 

MARTEDI’ 

02 settembre 

 

11:00 – 13:00 

INCONTRO REFERENTI DI PLESSO 

DEI TRE ORDINI SCOLASTICI 
(Presidenza) 

MERCOLEDI’ 

03 settembre  
 

10:00 – 12:00 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

(Aula Magna - Sede Centrale) 

 
1. Codice di comportamento dipendenti pubblici ed art.48 del CCNL 2019-2021; 

2. Patto di corresponsabilità e rapporti Scuola-Famiglia; 

3. Composizione classi ed Organico Docenti: assegnazioni; 

4. Presentazione Organigramma/Funzionigramma di Istituto a.s. 2025-2026; 

5. Calendario Scolastico 2025/2026: articolazione in trimestri/quadrimestri; 

6. Orario provvisorio e definitivo: indicazioni operative; 

7. Monte-ore discipline Scuola Primaria; 

8. Criteri sostituzioni; 

9. Piano Annuale Attività ed impegni di settembre 2025; 

10. Formazione di Istituto: Scuola ed IA; 

11. Varie ed eventuali. 

 

2 ore 

 

 

GIOVEDI’ 

04 settembre 

 

09:00 – 11:00 

COLLEGIO D’ORDINE 

(Sede “ Le Api”) 

 

- Accoglienza nuovi docenti; 

- Individuazione docenti per 

incarichi (Organigramma); 

- Orario provvisorio e 

definitivo (prime intese); 

- Recupero giorno di 

sospensione lezioni 

(01.06.2025); 

- Varie ed eventuali. 

COLLEGIO D’ORDINE 

(Sede “L. Tempesta”) 

 

- Accoglienza nuovi docenti; 

- Individuazione docenti per 

incarichi (Organigramma); 

- Orario provvisorio e 

definitivo (prime intese); 

- Recupero giorno di 

sospensione lezioni 

(01.06.2025); 

- Varie ed eventuali. 

COLLEGIO D’ORDINE 

(Sede “G. Mercuriale”) 

 

- Accoglienza nuovi docenti; 

- Individuazione docenti per 

incarichi (Organigramma); 

- Recuperi gg di sospensione 

lezioni (02/05/2026 e 

01.06.2025); 

- Varie ed eventuali. 

2 ore 

VENERDI’ 

05 settembre 

 

09:00 – 11:00 

 

ATTIVITÀ di PLESSO 
 
 

- Sistemazione sezioni e 

materiale; 

- Definizione orario 

definitivo e piano 

sostituzioni. 
 

N.B.  L’orario provvisorio dovrà essere 

consegnato in Presidenza ENTRO sabato 13 

settembre 

ATTIVITÀ di PLESSO 
 
 

- Sistemazione classi e 

materiale; 

- Definizione orario 

definitivo e piano 

sostituzioni. 
 

N.B.  L’orario provvisorio dovrà essere 

consegnato in Presidenza ENTRO sabato 13 

settembre 

ATTIVITÀ di PLESSO 

 
- Sistemazione classi e 

materiale. 

 

 

 

 
N.B.  L’orario provvisorio dovrà essere 

consegnato in Presidenza ENTRO sabato 13 

settembre 

2 ore 

CALENDARIO ATTIVITÀ di INIZIO ANNO SCOLASTICO  

Settembre 2025 

 



LUNEDI’ 

08 settembre 

 

09:30 – 11:30 

 

 

PROGRAMMAZIONE 

ANNUALE  

(Sede “Le Api”) 

 

1. Definizione e 

condivisione degli obiettivi 

minimi disciplinari (v. 

curricolo verticale); 

2.  Definizione e condivisione 

obiettivi ed attività di 

progettazione a.s. 2025/2026; 

3. Orario provvisorio ed 

orario definitivo; 

4. Varie ed eventuali. 

 

Conducono e verbalizzano i 

Referenti di Plesso. 
Delle riunioni deve essere formalizzato 

verbale con firme di presenza da consegnare 

entro 5 gg. all’Ufficio Protocollo 

PROGRAMMAZIONE 

ANNUALE  

(Sede “L. Tempesta”) 

 

1. Definizione e 

condivisione degli obiettivi 

minimi disciplinari (v. 

curricolo verticale); 

2.  Definizione e condivisione 

obiettivi ed attività di 

recupero a.s. 2025/2026; 

3. Condivisione prove di 

ingresso per classi parallele; 

4. Varie ed eventuali. 

 

Conducono e verbalizzano i 

Referenti di Plesso. 
Delle riunioni deve essere formalizzato 

verbale con firme di presenza da consegnare 

entro 5 gg. all’Ufficio Protocollo 

ATTIVITÀ di PLESSO 

(Sede “G. Mercuriale”) 

 

 

- Condivisione Regolamento 

Registro Elettronico; 

- Indicazioni operative (a 

cura della Prof.ssa Libero 

Raffaela, Animatore Digitale 

di Istituto) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 ore 

LUNEDI’ 

08 settembre 

 

(pm) 

ASSEMBLEA 

di 

ACCOGLIENZA 

(Genitori alunni 3 anni) 

 
 

ore 18:00 

nei rispettivi plessi 

  

2 ore 

MARTEDI’ 

09 settembre 

 

9:30 – 11:30 

ATTIVITÀ di PLESSO 
 
 

 

 

 

- Sistemazione sezioni e 

materiale; 

- Programmazione di 

sezione; 

- Definizione orario 

definitivo e piano 

sostituzioni. 

 

 

 
N.B.  L’orario provvisorio dovrà essere 

consegnato in Presidenza ENTRO sabato 13 

settembre 

ATTIVITÀ di PLESSO 
 
 

 

 

 

- Sistemazione classi e 

materiale; 

- Programmazione di classe; 

- Definizione orario 

definitivo e piano 

sostituzioni. 

 

 

 

 
N.B.  L’orario provvisorio dovrà essere 

consegnato in Presidenza ENTRO sabato 13 

settembre 

RIUNIONE PER 

DISCIPLINE 

(Sede “G. Mercuriale”) 

 

1. Definizione e 

condivisione degli obiettivi 

minimi disciplinari (v. 

curricolo verticale); 

3. Condivisione prove di 

ingresso per classi parallele; 

4. Varie ed eventuali. 

 
Conducono e verbalizzano i 

Referenti di materia, 

individuati nel C.D.O. del 

04/09/2025. 
Delle riunioni deve essere formalizzato 

verbale con firme di presenza da consegnare 

entro 5 gg. all’Ufficio Protocollo 

2 ore 

MARTEDI’ 

09 settembre 

 

(pm) 

 ASSEMBLEA 

di 

ACCOGLIENZA 
 

(Genitori alunni classi 1^) 
 

ore 18:00 

nei rispettivi plessi 

 

2 ore 



 

MERCOLEDI’ 

10 settembre 

 

9:30 – 11:30 

ATTIVITÀ di PLESSO 

9:30 - 11:30 
 

- Sistemazione sezioni e 

materiale; 

- Programmazione di 

sezione; 

- Definizione orario 

definitivo e piano 

sostituzioni. 

 
N.B.  L’orario definitivo ed il piano 

sostituzioni dovrà essere consegnato in 

Presidenza ENTRO giovedì  18  settembre 

ATTIVITÀ di PLESSO 

9:30 - 11:30 
 

- Sistemazione classi e 

materiale; 

- Programmazione di classe; 

- Definizione orario 

definitivo e piano 

sostituzioni. 

 

 
N.B.  L’orario definitivo ed il piano 

sostituzioni dovrà essere consegnato in 

Presidenza ENTRO giovedì  18  settembre 

CONSIGLI DI CLASSE 

1^ 

 

09:00 - 10:00 classi 1^A e 1^E 

10:00 - 11:00 classi 1^C e 1^D 

11:00 - 12:00 classe 1^B 

 

Analisi documenti di 

passaggio. 

2 ore 

GIOVEDI’ 

11 settembre 

 

10:00 – 12:00 

INCONTRO DOCENTI DI SOSTEGNO 

DEI TRE ORDINI SCOLASTICI 

 
(Aula Magna - Sede Centrale) 

2 ore 

VENERDI’ 

12 settembre 

 

9:00 – 11:00 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

(Aula Magna - Sede Centrale) 

 
1. Approvazione verbale seduta precedente; 

2. Approvazione Organigramma/Funzionigramma di Istituto; 

3. Approvazione Organigramma Sicurezza; 

4. Vigilanza alunni: responsabilità ed obblighi del Personale Scolastico; 

5. Deroghe assenze (D.L. 62/2017); 

6. Criteri di valutazione a.s. 2025-2026 in ottemperanza alla normativa vigente; 

7. Disposizioni in merito all’uso degli smartphone e del Registro Elettronico (Nota MIM 

5274 dell’11.07.2024 e 3392 del 16.06.2025); 

8. Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF): atto di indirizzo del Dirigente 

Scolastico; 

9. Avvisi di selezione P.N. “Scuole e competenze” 2021-2027; 

10. Uscite Didattiche e viaggi di istruzione; 

11. Varie ed eventuali. 

2 ore 


