MODELLO RENDICONTAZIONE PERSONALE ATA
(da presentare entro il 06/06/2025)






                                       Al Dirigente Scolastico 
                                                                                                  dell’Istituto Comprensivo n. 5 








   "TINA GORI" di Forlì





Il/la sottoscritto/a _____________ in servizio nel Plesso _____________ in qualità di ________________ visto l’organigramma di Istituto (allegato A al contratto integrativo di Istituto) 
DICHIARA
di aver svolto durante il corrente a.s. la funzione di:
	Descrizione Attività
	Ore 
svolte
	Ore 
NON svolte

	COLLABORATORI SCOLASTICI
	
	

	Primo Referente allarmi plessi Mercuriale-Tempesta
	
	

	Secondo Referente allarmi plesso L. Tempesta
	
	

	Coordinatore collaboratori scolastici per sede (assegnazione turni e accoglienza personale supplente)
	
	

	Referente di plesso per contatti con il Comune di Forlì servizio tecnico segnalazione guasti, tenuta rapporti con i tecnici esterni, raccolta report d'intervento collaborazione con referente sicurezza per sistemazione documentazione manutenzioni ai fini della sicurezza.
	
	

	Apertura straordinaria del Plesso/Feste di fine anno di tutti i Plessi/Recupero giornata cineforum
	
	

	Maggiore impegno sostituzione temporanea colleghi assenti
	
	

	Maggiore impegno elezioni regionali
	
	

	Piccola manutenzione edifici scolastici
	
	

	ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
	
	

	Complessità didattica per supporto all'utenza interna e rapporti con Soggetti Territoriali (Ausl/Comune/Servizi trasporti/mensa)
	
	

	Intensificazione attività lavorativa per tenuta ed aggiornamento nuovi gestionali di segreteria
	
	

	Intensificazione attività lavorativa per supporto attuazione progetti compreso organizzazione viaggi d'istruzione
	
	

	Gestione adempimenti Amministrazione trasparente/albo legale /pubblicazione sito d'istituto
	
	

	Prestazione di lavoro oltre l'orario d'obbligo
	
	

	Sostituzione colleghi assenti
	
	

	Incarichi Specifici
	
	

	Assistenza alunni disabili plesso “Pio Squadrani” e succursale Seminario
	
	

	Assistenza alunni disabili plesso “Livio Tempesta”
	
	

	Assistenza alunni disabili plesso “G. Mercuriale”
	
	

	Supporto attività didattica plessi Infanzia
	
	

	Addetto al servizio esterno Sede Centrale
	
	

	Referente di plesso per gli acquisti di materiale di pulizia e verifica giacenze prodotti/D.P.I.
	
	

	Attività di Front office sede centrale – Supporto amministrativo
	
	


Si precisa che saranno retribuite solo le ore effettivamente prestate e dichiarate.
Non verranno retribuite le ore eccedenti a quelle indicate nell’attribuzione dell’incarico.
NOTA BENE: Le ore eccedenti svolte per i percorsi PNRR non devono essere indicate poiché rendicontate tramite time-sheet.

Data, ________________________                                              FIRMA del Dichiarante
                                                                                        _________________________________
VISTO, si autorizza il pagamento
             Il Dirigente Scolastico


_____________________________
                                                                                                 
