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REGOLAMENTO SCUOLA SECONDARIA di primo grado 

  

ORARIO di FUNZIONAMENTO 

 

L'orario delle lezioni è articolato come segue: 

 

7:55 prima campanella ed ingresso a 

Scuola 

 

8:00   seconda campanella ed inizio delle 

lezioni 

 

13:00 termine delle lezioni 

 

SETTIMANA ORDINARIA (30 ore) 

da lunedì a sabato 

14:00 termine delle lezioni 

 

SETTIMANA CORTA (30 ore) 
da lunedì a venerdì 

 

Nelle fasi di entrata/uscita tutti gli alunni dovranno tenere comportamenti corretti, responsabili e 

prudenti evitando assembramenti. 

Per motivi di sicurezza, non sarà consentito, all'interno del cortile della Scuola, il posteggio delle 

biciclette degli alunni e dell'utenza esterna. 

 

 

RITARDI 

Qualora arrivi in ritardo, l'Alunno è ammesso in aula, entro i primi dieci minuti di lezione. 

Se il ritardo supera i dieci minuti, l'Alunno viene accolto ed affidato alla sorveglianza dei Collaboratori 

Scolastici. Il suo ingresso in classe avverrà all'inizio della seconda ora di lezione e risulterà pertanto 

assente nella prima ora; anche per le ore successive l’ingresso in classe avverrà al suono della 

campanella. 

Ogni ritardo, anche minimo, deve essere giustificato mediante Registro Elettronico. 

I ritardi ripetuti saranno segnalati al Dirigente Scolastico ed alla Famiglia. 

Si evidenzia che i ritardi, oltre a creare problemi di responsabilità nella sorveglianza, costituiscono 

disturbo all'ordinato svolgimento delle lezioni e saranno conteggiati quali effettive ore di assenza al fine 

del computo del monte ore necessario per la validità dell'anno scolastico, come da normativa vigente. 

  

 

DIMENTICANZA del MATERIALE SCOLASTICO 

Ai Genitori NON è consentito entrare in aula. 

Eventuali comunicazioni urgenti potranno essere riferite ai Collaboratori Scolastici. 

I Collaboratori non sono autorizzati a consegnare agli alunni il materiale dimenticato a casa, incluso la 

merenda, fatta eccezione per chiavi di casa, ombrello e occhiali. 
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USCITA ANTICIPATA 

Qualora un Genitore debba ritirare il proprio figlio, prima del termine delle lezioni, potrà farlo SOLO se 

vi provvede personalmente apponendo firma in apposito registro conservato dai Collaboratori Scolastici 

all’ingresso del Plesso. 

Per agevolare le Famiglie, tale operazione potrà essere effettuata anche da un famigliare o da una 

persona maggiorenne, munita di delega firmata da uno dei genitori ed in possesso di un valido 

documento di riconoscimento. 

L'uscita anticipata, salvo motivi di salute, è consentita solamente durante il cambio d'ora.  

Nessun Alunno potrà uscire anticipatamente da Scuola da solo. 

 

 

USCITA 

L'uscita al termine delle lezioni deve avvenire in modo prudente e disciplinato. 

È opportuno che gli alunni effettuino l'attraversamento stradale nella zona dove operano i Vigili Urbani 

o negli attraversamenti protetti. 

Dopo l'uscita dall'edificio scolastico, cessa la responsabilità di vigilanza degli alunni da parte del 

Personale della Scuola. 

I Genitori, pertanto, sono tenuti ad organizzare il rientro dei figli alle rispettive abitazioni nella maniera 

che riterranno più opportuna, assicurandosi che ciò avvenga con modalità tali da garantire loro la 

massima sicurezza, in relazione all'età, alla maturità ed autonomia, sia nell'ambito scolastico sia nel caso 

del rientro dai viaggi di istruzione. 

 

 

ASSENZE 

Le assenze devono essere sempre giustificate mediante Registro Elettronico. 

In mancanza di giustificazione, il Docente/Coordinatore e/o l'Ufficio Alunni provvederà, dopo qualche 

giorno, a segnalare l'irregolarità alla famiglia mediante avviso nel Registro Elettronico o fonogramma. 

Se l'assenza per malattia è superiore a gg.5, NON è più necessario allegare il certificato medico. 

Le certificazioni mediche sono da richiedere solo in casi eccezionali previsti dalla normativa nazionale 

ed internazionale (Legge regionale n.9 del16.07.2015). 

 

In ottemperanza alla normativa vigente, ai fini della validazione dell'anno scolastico, NON è consentito 

superare ¼ di assenze sul monte ore di lezione. Assenze superiori a 15 gg, non comunicate e motivate, 

saranno oggetto di segnalazione alla Pubblica Autorità al fine del rispetto dell'obbligo scolastico. 

  

 

ORDINE e COMPORTAMENTO 

 

L’Alunno/a DEVE: 

•   rispettare i propri compagni, tutto il Personale Scolastico, l'edificio e gli arredi. In particolare, si 

ribadisce che chi si renderà responsabile di qualche danno o guasto sarà chiamato al risarcimento; 

•   indossare abiti adeguati e decorosi all'ambiente frequentato. In particolare, si richiede di NON 

indossare pantaloni troppo corti (sopra il ginocchio), pantaloni a vita bassa che mostrino biancheria 

intima, minigonne o abiti troppo succinti, magliette che non coprano l’ombelico, canottiere, infradito o 

ciabatte; 

•   presentarsi munito di tutto il materiale occorrente per le lezioni del giorno e con i compiti svolti; 

•   presentarsi a scuola sempre munito del diario, che sarà utilizzato dai docenti quale strumento di 



comunicazione scuola-famiglia e sul quale si annoteranno eventuali comunicazioni, richiami e/o 

annotazioni. 

•   utilizzare il telefono della Segreteria SOLO per motivi di salute.  

 

L’Alunno NON DEVE: 

•   utilizzare il cellulare all'interno dei locali di competenza della Scuola (salvo dietro esplicita 

autorizzazione del docente presente ed ESCLUSIVAMENTE per motivi didattici). Qualora un alunno 

venga sorpreso con il telefonino durante le attività didattiche, lo stesso verrà ritirato, posto in cassaforte 

e restituito solo al Genitore, previo tempestivo avviso alla Famiglia; 

•   portare a Scuola oggetti di valore, né somme rilevanti di denaro: la Scuola non è tenuta a risarcire la 

perdita/furto di oggetti non custoditi; 

•   allontanarsi dal proprio corridoio, senza esplicita autorizzazione, durante la permanenza a Scuola; 

•   utilizzare il Web, opportunamente ed appositamente protetto e filtrato, se non in presenza e sotto la 

sorveglianza di un adulto responsabile; 

•   scattare foto o fare video all’interno dell’edificio scolastico (salvo dietro esplicita autorizzazione del 

Docente presente ed ESCLUSIVAMENTE per motivi didattici).  

Un'aggravante a tale comportamento è la relativa diffusione di contenuti non autorizzati su internet. 

 

 

RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 

➢ Durante il Ricevimento Settimanale, i Genitori che desiderano comunicare con i docenti sono invitati 

a concordare il momento, prenotandosi nell'apposita sezione del Registro Elettronico. Eventuali rinvii 

verranno segnalati ai Genitori con segnalazione elettronica, sempre nella stessa sezione. 

➢ In corso d'anno, verranno inviati appositi avvisi per assemblee, ricevimenti settimanali, udienze. 

➢ I Genitori sono pregati di controllare quotidianamente il diario dei propri figli, le comunicazioni 

cartacee ed il Registro Elettronico, strumenti indispensabili per l'informazione Scuola-Famiglia. 

➢ Non può essere introdotto dall'esterno alcun alimento a consumo collettivo (es. torte) se non 

confezionate da strutture artigianali o industriali. 

➢ Genitori sono invitati a comunicare tempestivamente c/o gli Uffici di Segreteria eventuali cambi di 

residenza, indirizzo e/o recapito telefonico nonché informazioni particolari, attinenti la salute degli 

studenti. 

➢ In caso di infortunio avvenuto a Scuola, le famiglie devono consegnare in Segreteria l'eventuale 

diagnosi/prognosi, rilasciate dal Pronto Soccorso o dal medico, ENTRO e NON OLTRE il giorno 

successivo. 

 

 

NORME DURANTE LE LEZIONI di ED. FISICA 

 

OCCORRENTE 

Si rimanda alle indicazioni fornite dall'insegnante. 

 

GIUSTIFICAZIONE/ ESONERI 

In caso di indisposizione dell'Alunno, lo stesso può essere esonerato dalla lezione dietro richiesta scritta 

del Genitore sul diario. 

Se l'alunno è reduce da malattia e/o infortunio, che comportino prognosi anche lunghe, il Genitore può 

chiedere un esonero parziale o totale temporaneo, compilando un apposito modulo da ritirare in 

Segreteria - Ufficio Alunni - ed allegando certificazione medica. 



In caso di esonero temporaneo o permanente, l'alunno è tenuto ad assistere alla lezione ed a partecipare 

attivamente, anche se non con attività fisica, salvo diversa indicazione medica. 

 

INFORTUNI 

Se, in seguito ad infortunio durante la lezione, l'alunno viene successivamente accompagnato dai 

Genitori al Pronto Soccorso, occorre informare l'Insegnante e consegnare in Segreteria il certificato 

dell'ospedale entro la mattinata successiva: la Scuola DEVE presentare denuncia dell'incidente 

all'INAIL ed all'Autorità di Pubblica Sicurezza entro 48 ore. 

 

NORME di COMPORTAMENTO 

Durante il tragitto dall'aula alla palestra, e viceversa, viene richiesto un comportamento educato e 

rispettoso nei confronti di persone e/o cose. 

Nei percorsi è assolutamente necessario fare silenzio per non disturbare le lezioni altrui. 

 

È indispensabile avere cura anche della struttura stessa e degli arredi che, se rotti, dovranno essere 

risarciti. 

  

Negli spogliatoi è richiesto il massimo ordine e rispetto per persone e cose.  Qualora il comportamento 

non fosse corretto, verranno adottati i dovuti provvedimenti disciplinari. 

È ASSOLUTAMENTE vietato l'uso dei telefoni cellulari o altri strumenti in grado di realizzare riprese 

e/o fotografie. 

 

ATTENZIONI PARTICOLARI 

Si ricorda di non lasciare negli spogliatoi oggetti di valore (es. orologi, denaro, …) né di portarli sulla 

cattedra del Docente o di consegnarli allo stesso. 

Si raccomanda di portare via i propri effetti personali al termine della lezione, diversamente potrebbe 

risultare difficoltoso il loro recupero: le palestre vengono utilizzate tutti i giorni anche dall'utenza 

esterna. 

 

 

 

 

 

 


